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Informationskonzept

Die in diesem Konzept verwendete weibliche Form gilt ebenfalls fir das mannliche Geschlecht und
umgekehrt.

Grundlagen

- Gesetz uber die Information der Bevolkerung vom 02.11.1993 (IG)

- Verordnung Uber die Information der Bevdlkerung vom 26.10.1994 (V)

- Datenschutzgesetz vom 19.02.1986

Die Behorden informieren Uber ihre Tétigkeit und schaffen damit die Grundlage fur eine freie
Meinungsbildung (Art. 14 1G)

Information von Amtes wegen (Art. 16 und 26 IG)

Die Gemeindebehotrden informieren tber alle Tatigkeiten von allgemeinem Interesse, soweit nicht
Uberwiegende 6ffentliche oder private Interessen entgegenstehen.

Die Gemeindebehotrden informieren Giber Gemeindeangelegenheiten, soweit nicht Giberwiegende
offentliche oder private Interessen entgegenstehen.

Die Information erfolgt den Umstanden entsprechend rasch, umfassend, sachgerecht und klar.
Gegenuber den Medien gilt grundséatzlich das Gebot der Gleichbehandlung.

Wenn es die Verhaltnisse erfordern, kann die Bevolkerung direkt informiert werden.

Die Gemeinden organisieren das Informationswesen entsprechend ihren Mdglichkeiten.

Information auf Anfrage (Art. 17 IV, Art. 29 und 30 IG)

Jede Person hat ein Recht auf Einsicht in amtliche Akten, soweit keine Uberwiegenden 6ffentlichen
oder privaten Interessen entgegenstehen.

Gesuche um Akteneinsicht sind schriftlich einzureichen.

Die Behorde kann fiir besonderen Aufwand eine Gebiihr erheben.

Datenschutz / Personlichkeitsschutz

Besonders schiutzenswerte Personendaten sind nicht 6ffentlich zugénglich. Die entsprechenden
Bestimmungen des kant. Datenschutzgesetzes und des Ortspolizeireglements der Gemeinde sind zu
beachten. Besonders zu beachten ist der Datenschutz bei den Akten des Sozialdienstes Region
Konolfingen.
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Richtlinien Uber die Informationstéatigkeit des Gemeinderats und der Verwaltung

=

. Zielsetzung

- Klar strukturierte Informationspolitik gegen aussen

- Transparente, leicht verstandliche und inhaltlich korrekte Information
- Mdglichst umgehende Information, wenn keine 6ffentlichen oder privaten Interessen entgegenstehen

- Gleichbehandlung aller Medien indem Pressemitteilungen grundsatzlich an alle interessierten Medien zu richten sind

N

. Richtlinien Information extern

Inhalt

Zustandigkeit

Zeitpunkt / Periodik

Mittel

Generelle Informationen

Grundsatz

Die Gemeindeburger sind tiber Aktualitaten im
Gemeindegeschehen und Uber die Tatigkeit des
Gemeinderats, der Kommissionen und Verwaltung zu
informieren

Gemeindeprasidentin (politisch)
Geschéftsleiter (politisch und fachlich)
Ressortchef (fachlich)

Abteilungsleiter (fachlich)

mind. 1 x monatlich

Chonufinger, Pressemitteilung

Gemeindeversammlung

Grundsatz

Vorinformation

Offentlich

Bild- und Tonaufnahmen:

- Voranmeldung bei Versammlungsleitung

- Entscheid tUber Zulassigkeit durch Versammlung

- Jede stimmberechtigte Person kann verlangen, dass

ihre Ausserungen und Stimmabgaben nicht
aufgezeichnet werden

Kurzinformation Uber jedes traktandierte Geschéft im
Chonufinger

Geschéftsleiter und zusténdiger
Abteilungsleiter in Zusammenarbeit mit dem
zustandigen Ressortchef

Chonufinger vor GV

Chonufinger / Internet
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Inhalt

Zustandigkeit

Zeitpunkt / Periodik

Mittel

Beschliisse

Kontakte mit Presse

Rickschau

Vorlagen Ressortchef

Kurzinformation Uiber Beschliisse der
Gemeindeversammliung

Ressortchef

Gemeindeprasidentin / Geschéftsleiter /
Ressortchef nach Riicksprache mit
Gemeindeprasidentin oder Geschéftsleiter

Gemeindeprasidentin / Geschéftsleiter /
Ressortchef nach Riicksprache mit
Gemeindeprasidentin oder dem
Geschéftsleiter / Abteilungsleiter (fachlich)

Geschéftsleiter

spatestens 10 Tage
vor der GV

auf Anfrage nach der
Versammlung

Chonufinger nach
GV

Schalterauflage flr Bevolkerung

mindlich, Pressemitteilung

Chonufinger, Internet

Gemeinderat

Grundsatz

Generelle Informationen

Der Gemeindeburger soll periodisch Uiber die Gemeinde-
ratstatigkeit informiert werden

Gemeindeprasidentin / Geschéftsleiter /
Ressortchef (nach Absprache mit GP)

mind. 1 x monatlich

Adressaten, vgl.
Kommunikationsraster im Anhang

Gemeinderatssitzungen

Vorinformation

Uber traktandierte Geschafte wird grundsétzlich nicht
vorinformiert

Die Gemeindeprasidentin, der Ressortchef oder der
Geschéftsleiter konnen auf Anfrage in Einzelféllen die
Behandlung eines Geschéfts ankindigen

1. Prioritéat
Gemeindeprasidentin
Geschéftsleiter

2. Prioritat
Ressortchef (nach Absprache mit GP)
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Inhalt

Zustandigkeit

Zeitpunkt / Periodik

Mittel

Beschliisse

Kontakte mit Presse

Uber Beschliisse, die von allgemeinem Interesse sind, kann
offentlich informiert werden

Abstimmungsresultate sind grundsatzlich nicht
bekanntzugeben

Es werden alle Medien gemass Liste bedient

je nach Inhalt und
Bedeutung des
Geschéfts

mind. 1 x monatlich

Adressaten wie oben

Pressemitteilungen oder
personliche Kontakte

Kommissionen

Grundsatz

Kontakte mit Presse

Direkte Informationen aus den Kommissionen sind nur bei
Geschéften, die abschliessend im Zustandigkeitsbereich der
Kommission liegen, gestattet

Information beschrénkt sich auf Beschlisse, die
abschliessend im Zustéandigkeitsbereich der Kommission
liegen

Bei Geschéften, die anschliessend an die Vorberatung in
der Kommission vom Gemeinderat behandelt werden, liegt
die Information beim Gemeinderat

Kommissionsprasident

Kommissionspréasident oder Abteilungsleiter

(nach Absprache mit

Kommissionsprasident)

auf Anfrage

auf Anfrage

schriftlich oder mundlich
Adressaten wie oben

Verwaltung

Grundsatz

Mitteilungen an Presse

Die Verwaltung erteilt nur Auskiinfte mit sachlichem,
rechtlichem oder technischem Inhalt

Mitteilungen an die Presse sind mit der
Gemeindeprésidentin vorgangig zu besprechen

Geschéftsleiter nach Ricksprache mit der

Gemeindepréasidentin

auf Anfrage

bei Bedarf

Adressaten wie oben

Informationssperre

Grundsatz

Einzelne Informationen kdnnen mit einer Sperrfrist belegt
werden, wenn 6ffentliche oder private Interessen dies
nahelegen

Gemeindeprasidentin
Geschéftsleiter

Vermerk auf Mitteilung
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Inhalt Zustandigkeit Zeitpunkt / Periodik | Mittel
Pressekonferenzen
Uber die Durchfithrung von Fur Informationen von besonderer Bedeutung kénnen Gemeindeprésidentin bei Bedarf
Pressekonferenzen Pressekonferenzen einberufen werden Ressortchef
entscheidet der Gemeinderat Geschéftsleiter
In dringenden Fallen
entscheidet dartiber die
Gemeindeprasidentin
3. Richtlinien Information intern
Grundsatz
Abteilungsleiter Regelmassige Information Uber Gemeinderatstatigkeit Geschéftsleiter jeweils nach den mindlich

Mitarbeiter

Information tUber Beschlisse und Massnahmen, die im
direkten Zusammenhang mit dem Aufgabenbereich oder der
Anstellung stehen

Geschéftsleiter oder Abteilungsleiter

Gemeinderatssitzung
en an ALK

nach Bedarf

mundlich oder schriftlich (z.B.
Gehaltsmitteilungen)

Dieses Informationskonzept, welches dasjenige vom 24. Januar 1997 ablost, wurde vom Gemeinderat am 5. Februar 2003 genehmigt und per 1. Februar 2003 in Kraft

gesetzt.

Konolfingen, 7. Februar 2003

Gemeinderat Konolfingen
Der Sekretéar

Die Prasidentin

S. Brechbdhl

H. Regez
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Der Kommunikationsraster (1)

Ressort | Ereignis / Vorhaben Behdrde Verwaltung Zielgruppe Informationstrager
GP | RC | PS | GL | AL IT BY | VR | ME | CH | e@ | PR | RA
1) 2) 3)
PR Stellungnahmen zu politischen Ereignissen / Ressort Préasidiales X X X X X X X
FS GR / Ressort / Verwaltung - Finanzen und Steuern X X X X X X X X
LW GR / Kommission / Ressort / Verwaltung - Liegenschaften im Verwaltungs-/Finanzvermégen X X X X X X X
BP GR / Kommission / Ressort / Verwaltung - Bauwesen und Planung X X X X X X
VE GR / Kommission / Ressort / Verwaltung - Wasserversorgung, Entsorgung, Abwasser, Umwelt X X X X X X X X
SV GR / Kommission / Ressort / Verwaltung - Strassen, Verkehr, Gewéasser, Hundewesen X X X X X X
0s GR / Kommission / Ressort / Verwaltung - Feuerwehr, Zivilschutz, Militér X X X X X X X
BI GR / Kommission / Ressort / Schulsekretariat - Bildung X X a) X X X X X
VS GR / Kommission / Ressort / Verwaltung - Soziales, Jugend, Firsorge X X X X X X X X
Legende
Behdrden Verwaltung Zielgruppe Informationstrager
GP Gemeindeprasidentin GL Geschaftsleiter IT Intern CH Chonufinger
RC Ressortchefin AL Abteilungsleiter BV Bevolkerung e@ Internet
PS Prasidentin Schulkommission VR Vereine PR Printmedien / Presse
ME Medien RA Radio

1) - GR-Geschéfte (nach Absprache mit GP)

- Geschéfte aus Kommissionen und Ressorts
2) - GR-Geschéfte und Geschafte aus Ressorts (nach Absprache mit GP / RC)

- Geschéfte aus Verwaltung
3) - Geschéfte aus Ressorts (nach Absprache mit RC)

- Geschéfte aus Verwaltung (nach Absprache mit GL)
a) Schulsekretariat fur Geschéafte Schulkommission / Schulsekretariat
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